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 MS EXCEL | GRUNDLAGEN 
 
 
ZIELGRUPPE 
Teilnehmer mit keinen oder geringen MS Excel Kenntnissen.   
LERNZIEL 
Es werden grundlegende Funktionen der Tabellenkalkulation vermittelt. An praktischen Beispielen wird die Gestaltung von ansprechenden Tabellen vertieft. Mit Formeln und Funktionen werden Berechnungen erstellt und mit Hilfe von Diagrammen grafisch aufbereitet.   
INHALT DER SCHULUNG 
 Grundlagen der Tabellenkalkulation 
 Eingabe von Text und Zahlen 
 Zellenformatierung 
 Gestaltung von Tabellen 
 Autoausfüllfunktionen 
 bedingte Formatierung 
 Formeln und einfache Funktionen 
 relative und absolute Bezüge 
 Drucken von Tabellen 
 Diagrammerstellung 

 
VORAUSSETZUNG 
Teilnehmer sollten über Windows Grundlagen verfügen   


